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I. CAST

IDENTIFIKACNE UDAJE

Nazov materskej skoly:

Sukromna materska skola Alzbetka

Druh materskej Skoly:

sukromna s celodennou vychovnou a vzdelavacou starostlivostou

Vyucovaci jazyk:

slovensky

Riaditel’ka
materskej Skoly:

Mgr. Andrea Buchtova

Adresa materskej skoly:

Skolskd 4,
052 01 Spisska Nova Ves

tel.: 053/4298973,

Kontakt: email: smsalzbetka@gmail.com
Zriadovatel: ]\]eziskovd organizacia Alzbetka,

' Skolska 4, 052 01 Spisska Nova Ves
ICO: 35581131

Skolsky poriadok Sukromnej materskej $koly Alzbetka vydava riaditel’ka materskej $koly,
v zmysle § 153 Zakona ¢.
a doplneni niektorych zékonov (d’alej len ,,Skolsky zdkon®), Zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej
sprave v kolstve a §kolskej samosprave, Vyhlasky &. 308/2009 Z. z., ktorou sa meni Vyhlaska MS
SR ¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole, Zakona ¢. 355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zikonov, Vyhlasky &. 330/2009 MS SR o zariadeni
Skolského stravovania, Pracovného poriadku pedagogickych a ostatnych zamestnancov $kol

a Skolskych zariadeni, s prihliadnutim na Specifické podmienky Sukromnej materskej Skoly

VSEOBECNE USTANOVENIA

245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zédkon) a o zmene

Alzbetka, ul. Skolska ¢. 4, 052 01 Spisska Nova Ves.
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1. CAST
CLANOK 1
CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola poskytuje prevazne celodenni vychovni a vzdelavaciu starostlivost’ detom
od 2 do 6 rokov, detom s odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou, taktiez poskytuje detom
moznost’ poldenného pobytu v materskej Skole, pre lepSie zaclenenie sa do Skolského kolektivu deti.
Ma kapacitu 1 triedy, ktorti navstevuje minimalne 10 deti a maximalne 20 deti.

Materskd Skola k svojej pedagogickej cCinnosti vyuziva jedno prizemné podlazie
z dvojpodlaznej budovy. Sucast’ podlazia tvori trieda, herfia s vyuzitim r6znych kuatikov, kniznica
a spalna. Zakladnou castou budovy st kancelarie, vydajnad Skolska jedalen, Satia a socidlne
zariadenia. Ddlezitou zlozkou edukacnej aktivity realizovanou pobytom na ¢erstvom vzduchu, je

rozsiahly Skolsky dvor s krytou terasou.

CLANOK 2
PRAVA A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV
V MATERSKEJ SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV

S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI
MATERSKEJ SKOLY

Diet’a ma pravo na:

d) rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

b) bezplatné vzdelavanie pre patroéné deti pred zaiatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskych Skolach,

€) vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom tymto zakonom,

d) individualny pristup respektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
v rozsahu ustanovenom tymto zakonom,

e) Ttctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

f) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

g) vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

h) organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

I) tctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

J) pravo na informacie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno—vzdelavacich vysledkov.
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» Dieta so Specidlnymi vychovno—vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu s vyuzitim

Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaji jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych

podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoznuju.

» Detom cudzincov s povolenym pobytom na tzemi Slovenskej republiky a detom Zziadatel'ov

o udelenie azylu a Slovakov zijucich v zahrani¢i, sa poskytuje vychova a vzdelavanie

i stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok, ako obéanom Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

3)

9)

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych o0s0b zucastiiujicich sa vychovy
a vzdelavania,

dodrziavat’ $kolsky poriadok Skoly a d’alSie vnutorné predpisy skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok $koly, ktory skola vyuziva na vychovu a vzdelavanie,
pravidelne sa zcastiovat’ na vychove a vzdelavani,

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’ d’alSich
0sdb, zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov skoly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré si v sulade so vSeobecne zavidznymi

pravnymi predpismi, vntitornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

)

ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom
informécie 1 vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so stfasnym poznanim sveta,
v stlade s principmi a cielmi vychovy a vzdeladvania podl'a Skolského zakona,

oboznamit’ sa s vychovno—vzdelavacim programom $koly a $kolskym poriadkom,

byt’ informovany o vychovno—vzdeldvacich vysledkoch svojho diet’ata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,

zucCastiiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajacom sthlase riaditel’ky Skoly,
vyjadrovat’ sa k vychovno—vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov

Skolskej samospravy.

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

)

b)

dodrziavat’ podmienky vychovno—vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené Skolskym
poriadkom,

reSpektovat, Ze v Case od odovzdania dietata sluzbu konajicej ucitel’ke az po prevzatie
dietata zdkonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou), sa komunikicia
s dietatom uskutociiuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky, alebo riaditel’ky materske;j

Skoly,
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€ reSpektovat, Zze pocCas pobytu dietata v materskej Skole nesmt narasat
vychovno— vzdelavaci proces nahodnymi névstevami, ¢im negativne vplyvaju na psychicku
pohodu dietata i ostatnych deti v triede; ucitel’ka je povinna takéto navstevy odmietnut’ a
nahlasit’ tuto skuto¢nost’ riaditel’ke materskej skoly,

d) respektovat, ze poCas pobytu v materskej Skole diet’a nesmie pouzivat’ mobilné elektronické
zariadenia, prostrednictvom ktorych dochédza k prenosu idajov tretim osobam bez suhlasu
0s0Ob, o ktorych sa udaje prendsaji (pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych
zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do materskej Skoly),

€) prevziat dieta v primeranom stave, nesmie byt pod vplyvom omamnych latok, drog
a alkoholu,

f) dodrziavat zakaz faj¢enia v priestoroch materskej $koly a skolského dvora,

g) dbat na socidlne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne
vychovno— vzdelavacie potreby,

h) informovat" Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

i) ak je nepritomnost’ dietata v materskej Skole dlhsia ako 30 po sebe nasledujucich dni,
je zékonny zastupca povinny riaditel’ke oznamit dovod nepritomnosti pisomne a
po opiatovnom nastupe predlozit’ vyhlasenie o bezinfek¢nosti diet’at’a,

) nahradit’ $kodu, ktort diet'a imyselne zavinilo,

K) pravidelne uhradzat prispevky podla Sadzobnika prispevkov vydanym dna 29.03.2019
zriadovatelom Neziskovou organizaciou AlZbetka so sidlom Skolska 4, Spisska Nova Ves,

so suhlasom Spravnej rady.

Diet’a vo veku do 3 rokov 40 €

Diet’a vo veku od 3 do 5 rokov 20 €

Dieta vo veku od 5 do 6 rokov
(jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky)
Cinnosti spojené s prevadzkou (vymena postelnej bielizne, pranie,
zehlenie, hygienické a Cistiace prostriedky, rézia za pripravu stravy a iné)

0€

60 €

» Prispevok sa uhradza do 20. dia prislusného kalendarneho mesiaca.

Skolsky poriadok Stkromnej materskej $koly Alzbetka 6



Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za diet’a:

1. ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

2. ak zakonny zastupca predlozi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom, ze je poberatelom

davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi,

3. ktoré je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia stdu.

Podla § 28, ods. 7 a ods. 8 Zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a

o zmene a doplneni niektorych zakonov, sa prispevok v materskej Skole za diet'a neuhradza, ak:

ma diet’a prerusentt dochadzku do predskolského zariadenia na viac ako 30 po sebe
nasledujucich dni z dévodu pobytu v zdravotnickom zariadeni, pricom rodi¢ predlozi
potvrdenie od oSetrujuceho lekara,

dieta nenavstivilo zo zdravotnych dovodov predSkolské zariadenie 30 po sebe
nasledujucich dni, pricom rodi¢ predlozi potvrdenie od oSetrujiceho Ilekara
s vyznaCenim zaliatku a skoncenia choroby alebo rodinnych doévodov
preukazate'nym sposobom,

dieta nenavstivilo predSkolské zariadenie v Case Skolskych prazdnin alebo bola
prerusena prevadzka predskolského zariadenia zapri¢inend zriadovatelom alebo
inymi zadvaznymi dovodmi. V tychto pripadoch uhrddza rodic pomernu cast’
uréeného prispevku,

in& osoba uhradza Uplne naklady spojené s hmotnym zabezpecenim v predskolskych

zariadeniach alebo cast’ tychto vydavkov zodpovedajicu vyske prispevku.

[) Okrem tohoto prispevku je rodi¢ povinny uhradit’ prispevok na ¢iasto¢nt tthradu nakladov

v §kolskej jedalni pri MS Gorazdova ulica 28, Spisska Nova Ves.

Desiata 0,34 €
Obed 0,80 €
Olovrant 0,23 €
SPOLU 1,37 €

» Poplatok za stravu dietata uhradza zakonny zastupca dietata do 15. dna prislusného

kalendarneho mesiaca.
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» 'V pripade deti, ktoré¢ maju rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky prispieva sumou
1,20 € (dieta/den) objednéavatel’ ako poberatel’ dotacie na stravu (Zékon ¢. 544/2010 Z. z.
o dotaciach — novela z 01.01.2019). Zakonny zastupca dietat’a je povinny vyplatit’ sumu
0,17 € /den.

» Ceny stravného su stanovené v zmysle platného VZN mesta SpiSskd Nova Ves ¢. 4/2017 —
dodatok €. 2 s u¢innostou od 01.09.2019.

» Zmluvna cena za zhotovenie dennej stravy (rézia) je dohodnuta vo vyske 1,50 € za kazdého
stravnika.

» Podla Zakona ¢. 544/2010 Z. z. o dotacidch v pdsobnosti MPSVR SR, dieta ma narok
na stravu za poplatok znizeny o sumu 1,20 € (dotacia na podporu vychovy k stravovacim
navykom dietata) iba v pripade, ak sa zacastni vychovno—vzdelavaciecho procesu
v materskej Skole a odobralo stravu. Na zdklade uvedené¢ho zdkonny zastupca dietat’a berie
na vedomie, Ze je povinny v pripade neucasti svojho dietata na vychovno—vzdeldvacom
procese, dieta zo stravy vcas odhlésit’, alebo uhradit’ plna vysku prispevku na stravovanie,
vratane zmluvnej ceny za zhotovenie dennej stravy (rézie).

m) V pripade, ze rodi¢ neuhradi uvedené prispevky v stanovenom termine, riaditel’ Skoly moze
po predchadzajucom upozorneni rodica rozhodnut' o ukonéeni dochadzky dietata

do predskolského zariadenia.

Materska Skola bude dbat’:

8 na naplhanie rodi¢ovskych prav a povinnosti zdkonnych zistupcov, t. j., Ze poas konania
o rozvode a uprave vykonu rodiovskych prav a povinnosti bude materska Skola dbat’
o riadne napliianie rodiovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia stidu tak, ako to bolo
do podania navrhu na rozvod manZzelstva a Upravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti
k dietatu (napr. Ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest dieta do materskej Skoly aj ho z nej
vyzdvihnut)),

b) na zachovavanie neutrality, t. j. ako budu aj pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas
prebiehajuceho konania o tUprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu
zachovéavat’ neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata a ze
v pripade potreby poskytnu nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len stdu, ak si ho
od materskej Skoly pisomne vyziada, a ze obsah tohto pisomného stanoviska neposkytna
ziadnemu z dotknutych zdkonnych zastupcov (na ziadost ani jedného zo zakonnych
zastupcov sa neposkytne hodnotiace stanovisko),

0 na reSpektovanie, v pripade naruSenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami, len
rozhodnutie suadu alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je

docasna uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o diet’a,
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d) v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sidu len jednému zo zakonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, materskd Skola bude riesit’ vSetky
zélezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodiCom, ktory ma dieta v beznych veciach
(napr. zabezpecenie kruzkovej ¢innosti atd.) zastupovat,

e) v pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej Skoly do Casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat’ postupne vsSetky osoby, ktoré maji poverenie na prevzatie dietata; ak ani
ziadna z poverenych osOb neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat’ prislusné
okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje
aj kontaktom na prislusny organ socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je

dosiahnutel'ny aj mimo sluZobného ¢asu zamestnancov.

CLANOK 3
PREVADZKA A VNUTORNY REZIM V MATERSKEJ SKOLE
3.1 PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA
DO MATERSKEJ SKOLY

» Na predprimarne vzdeldvanie sa prijima dieta od troch do Siestich rokov jeho veku.
Do materskej Skoly je mozné prijat aj dieta po doviSeni dvoch rokov, ak s vytvorené
vhodné materialne, personalne a iné potrebné podmienky.

» Prednostne sa prijima dieta, ktoré dovisilo piaty rok veku, dieta s odlozenym zaciatkom
povinnej Skolskej dochddzky a dodatocne odloZzenym zaciatkom povinnej S$kolskej
dochadzky.

Dalsie podmienky prijimania deti prerokované s Pedagogickou radou a Radou $koly

» 'V pripade, Ze pocCet ziadosti o prijatie dietat’a do materskej Skoly bude vyssi, ako umoznuje
kapacita skoly, prednostne budi prijati stirodenci deti, ktori uZ Stikromna matersku Skolu
Alzbetka navstevuju.

> Rajonizacia pri SMS Alzbetka neplati, dieta nemusi chodit’ do materskej $koly v mieste
bydliska. Zakonny zastupca ho moze zapisat’ do materskej Skoly, ktoru si vyberie.

» O prijati dietata do materskej Skoly rozhoduje riaditel’ka materskej Skoly podl'a § 5 ods. 13
pism. a) Zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a
o zmene a doplneni niektorych zakonov.

> Pri prijimani deti do materskej $koly sa postupuje v zmysle § 3 Vyhlasky MS SR
&. 306/2008 Z. z. a Vyhlasky ¢. 308/2009 Z. z. MS SR, ktorou sa meni Vyhlaska 306/2008

Z. z. o materskej Skole.
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» Deti sa do materskej Skoly prijimaju priebezne alebo pre nasledujtci skolsky rok, pokial je
vol'na kapacita predskolského zariadenia.

» Miesto a termin podavania ziadosti pre nasledujuci Skolsky rok zverejni riaditel
na budove materskej skoly a inom verejnom dostupnom mieste spravidla od 1. aprila
do 30. aprila prislusného kalendarneho roka. Riaditel’ spolu s miestom a terminom zverejni
aj podmienky prijatia deti do materskej Skoly.

» Na predprimarne vzdeldvanie sa prijima dieta na zaklade pisomnej ziadosti zakonného
zastupcu, ktort predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata
od vSeobecného lekara pre deti a dorast, ktorého sucast’ou je aj udaj o povinnom ockovani,
a s kopiou rodného listu.

» Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno—vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca
predlozi okrem Ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietat’a aj vyjadrenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. V pripade dietata so zmyslovym
a telesnym postihnutim, aj vyjadrenie prislusného odborného lekara.

» Zakonny zastupca moze podat’ zZiadost’ o prijatie diet’at’a na predprimarne vzdelavanie:

- osobne,
- pisomne postou,
- e-mailom.

» Rozhodnutie o odlozeni povinnej skolskej dochadzky, potvrdené riaditel'om zakladnej Skoly,
predlozi rodi¢ dietat’a riaditel’ke SMS spravidla do 30. aprila aj so Ziadostou o rezervaciu
miesta v SMS na nasledujici $kolsky rok a prilozi odporaganie Pedagogicko-psychologickej
poradne. Pokial’ rodi¢ do tohto terminu rozhodnutie od riaditel’a nedostal, upozorni riaditel’a
SMS na moznost odkladu povinnej $kolskej dochadzky dietata za u¢elom rezervovania
miesta v SMS.

» Rozhodnutie o dodatocnom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi
zakonny zastupca spolu so Ziadostou o prijatiec dietata do SMS aj s potvrdenim
o zdravotnom stave diet’at’a od vSeobecného lekara pre deti a dorast.

» Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do materskej Skoly k zaciatku
Skolského roka vyda riaditel’ka spravidla najneskor do konca juna.

» Pisomné rozhodnutie o prijati dietata pocas Skolského roka vyda riaditel’ do 30 dni odo dna
podania ziadosti.

» V rozhodnuti o prijati dietata moze riaditel' urCit' adaptacny alebo diagnosticky pobyt

dietat’a v materskej $kole, ktory nesmie byt dlhsi ako tri mesiace.
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» Z dovodu I'ahsej adaptacie diet'ata mozno prijat’ diet’a na ¢as adaptacného pobytu, v ktorom
zdkonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve
a najviac Styri hodiny, maximalne na dobu troch mesiacov.

» Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, modze dieta po dohode zdkonného zastupcu
s riaditelom pravidelne navstevovat’ materski Skolu v dohovorenom case. Pri zniZenej
adaptacnej schopnosti dietata smie riaditel po prerokovani so zdkonnym zastupcom
rozhodnut’ o preruseni dochddzky dietat’a do materskej Skoly na dojednany cas.

» Zakonny zastupca dietata so Specialnymi vychovno—vzdelavacimi potrebami (d’alej len
,SVVP%), predlozi spolu s prihlaskou a uvedenymi dokladmi aj vyjadrenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie; ak ide o dieta so zmyslovym a telesnym
postihnutim, aj vyjadrenie prislusného odborného lekara.

» Do triedy mozno prijat’ najviac dve deti so §pecialnymi vychovno—vzdelavacimi potrebami.

> O prijati dietata so SVVP rozhoduje riaditel’ka SMS Albetka po vyjadreni prisluiného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a vyjadrenia prislusného odborného lekara
a ak bude mozné vytvorit’ pre takéto dieta vhodné materidlne, persondlne a iné potrebné
podmienky.

> Ak zakonny zastupca pri nastupe dietata do SMS neuvedie vietky skutoénosti tykajiice sa
zdravotného znevyhodnenia dietata alebo ak pocas dochadzky dietata so SVVP
do materskej Skoly nastane zmena v charaktere zdravotného znevyhodnenia, riaditel
po prerokovani so zdkonnym zéastupcom poda navrh na preradenie dietata do inej materske;j
Skoly s prihliadnutim na charakter postihnutia.

» Pokial’ dieta svojim spravanim sustavne narisa vychovno—vzdelavaci proces a zakonny
zastupca  dietata po  odportcani riaditefom  materskej Skoly  nenavstivil
Pedagogicko-psychologickii poradiiu a nema zaujem problémové spravanie dietata
v spolupraci s odbornikmi riesit’, moze byt’ z predskolského zariadenia vylucené.

» Predprimarne vzdelanie ziska diet’a absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho odboru
vzdelavania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedCenie
o absolvovani predprimarneho vzdelavania (vydané na tlacive schvalenom ministerstvom

skolstva).

3.2 PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

Stkromna materska Skola AlZzbetka je v prevadzke v pracovnych diioch od 7.00 hod. do 16.00
hod. . Prevadzka materskej Skoly bola prekonzultovana a odsuhlasend na plendrnom rodi¢ovskom

zdruzeni dia 26.08.2020 a so zriad’ovatelom materskej Skoly v Spisskej Novej Vsi dia 31.08.2020.
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» V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena najmene;j tri tyzdne z dovodov
potreby dokladného Cistenia priestorov materskej Skoly, dezinfekcie prostredia a hraciek, ako aj
Cerpania dovolenky zamestnancov skoly.

» Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky cez letné prazdniny oznami riaditel' materskej Skoly
oznamom zvycajne dva mesiace vopred. V ¢ase prerusenia prevadzky mozu deti navstevovat
nahradnu materskt $kolu uréentt mestom Spisska Nova Ves podl'a harmonogramu.

» Prevadzka materskej Skoly modze byt docasne prerusena aj zo zavaznych dovodov, ktoré

ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mozu sposobit’ podstatné skody na majetku.

Riaditel’ka materskej Skoly: Mgr. Andrea Buchtova
Konzulta¢né hodiny: Pondelok: 15.00 — 16.00 hod.
Stvrtok: 08.00 — 09.00 hod.

Triedna ucitel’ka: Bc. Patricia MatuSova
Konzulta¢né hodiny: Pondelok: 08.00 — 09.00 hod.
Streda: 14.15 — 15.15 hod.

Vediica vydajnej $kolskej jedalne: Vlasta Stefkova

Ekonémka Skoly: Mgr. Katarina JanoSkova

Upratovacka: Livia Rabatinova

Konzulta¢né hodiny pre rodic¢ov v oblasti vychovy a vzdeldvania:
» Pondelok — Piatok od 7.30 — 8.30 hod.
» Na poziadanie rodi¢a v nepriamej ¢innosti pedagogov po dohode s pedagdégom.
» V Case od 6.45 — 8.00 hod. sa vSetky deti schadzaju v Montessori herni.
» 0d 15.00 — 16.00 hod. su deti v Relaxac¢nej miestnosti, Montessori herni alebo na detskom

ihrisku.

Organizacné podmienky vychovy a vzdelavania:

Realizacia vychovy a vzdeldvania deti materskej Skoly sa uskutociiuje prostrednictvom roznych
dennych ¢innosti, priCom ich sucastou st aj vzdelavacie aktivity. Pravidelne sa opakuju a st
spracované do harmonogramu dennych cinnosti, s akcentom na dosiahnuta fyzicku a psychicka

aroven a individualne zvlastnosti deti v triede.
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Pri usporiadani dennych Ccinnosti sa zabezpecCuje ich vyvéazené striedanie, s dorazom
na vytvorenie bezstresového prostredia pre deti a ucitel’ky, pri dodrziavani zasad zdravej
zivotospravy deti v presne stanoveny cas a vytvarani Casového priestoru na hry s rdoznym
obsahovym zameranim. Denny poriadok umoznuje ucitel’ke reagovat’ na potreby a zaujmy kazdého
dietata a poskytuje priestor na pokojny, bezpecny, aktivny a zmysluplny pobyt diet'at’a v materskej

skole.

Pri striedani dennych ¢innosti by mala ucitel’ka reSpektovat’:

. Pravidelnost’ — poskytnut’ podmienky a priestor na spontanne hry, vzdelavacie aktivity,
pobyt vonku a zabezpecit’ ich pravidelné opakovanie atd’., s dorazom najmé na to, Ze v sucasnosti je
uz prekonany nazor, ze vSetky organiza¢né formy sa budu konat’ v presne stanovenom case, ako aj
s presnym ¢asovym vymedzenim,

. doslednost’ — umoznit’ dietat'u dokoncit’ hru, pripadne presunit’ ju vytvorenim vhodnych
podmienok na neskorsi Cas, alebo viest’ deti dosledne a citlivo k dodrziavaniu pravidiel slusné¢ho
spravania v akejkol'vek situécii atd’.,

. optimdlny biorytmus — umoznit’ pravidelnost’ v ¢innostiach zabezpecujucich zivotospravu,
pri zabezpeCovani hygienickych potrieb, pravidelnost’ odpocinku, zdravotnych cvicent,

. bezstresové prostredie — uspokojovat’ potreby a zaujmy deti, nendhlit’ sa v realizacii
vychovno—vzdelavacich ¢innosti, znizit’ hluénost’ v triede pouzivanim primeranej hlasovej intenzity,

primeranych neverbalnych prejavov atd’. .

Harmonogram dennych ¢innosti v materskej $kole:
Vychova a vzdelavanie sa v materskej Skole uskutociiuje prostrednictvom nasledovnych foriem

dennych ¢innosti:

Hry a c¢innosti podla vyberu deti

Zdravotné cvicenie

Cinnosti zabezpecujiice Zivotospravu (osobnd hygiena, desiata)
Dopoludnajsie vzdelavacie aktivity

Pobyt vonku

Cinnosti zabezpecujiice Zivotospravu (osobnd hygiena, obed)

Popoludnajsi odpocinok

© N o o M WD

Popoludnajsie vzdelavacie aktivity, hry a ¢innosti podla vyberu deti, pobyt vonku, kruzky

Casovy harmonogram dennych ¢innosti je zverejneny pre zakonnych zastupcov na nastenke pri

triede a na web. stranke MS.
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3.3 DENNY PORIADOK MATERSKEJ SKOLY

Cas Cinnost’
06.45 — 07.15 | Prichod deti do materskej Skoly (priebezne)
07.00 - 08.00 | Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
(spontanne alebo ucitel’kou navodzované hry)
08.00 — 08.15 | Zdravotné cvicenie
08.15-08.30 | Cinnosti zabezpedujlice Zivotospravu
(osobna hygiena, desiata)
08.50 — 09.15 | Zahajenie dia, elipsa
09.15 - 10.15 | Dopoludnajsie cielené vzdelavacie aktivity
(individualne, skupinové, frontdlne Cinnosti a aktivity deti vztahujuce sa
na sprostredkovanie pldnovanych vzdeldavacich obsahov jednotlivych vzdeldvacich
oblasti)
10.15-11.15 | Pobyt vonku
(pohybové aktivity, volné hry podla vyberu deti, vychiadzka mimo aredlu materskej
Skoly s edukaénym zameranim; v zimnych mesiacoch a v pripade vel'mi chladného
pocasia, ¢i dazd’a individualna praca s detmi a hry v triede)
11.15-11.30 | Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu
(osobna hygiena)
11.30 Spolo¢ny obed
12.00 — 12.15 | Cinnosti zabezpedujice Zivotospravu
(osobna hygiena)
12.15-14.15 | Popoludiajsi odpocinok
(literarne, hudobné chvilky, rozhovory, ¢itanie rozpravok, uspavanky, predSkolska
priprava realizovana individualne, skupinovo)
14.15 — 14.30 | Cinnosti zabezpedujice Zivotospravu
(osobné hygiena)
14.30 Olovrant
14.50 — 16.00 | Popoludnajsie cielené vzdelavacie aktivity
(individualne, skupinové, frontdlne Cinnosti a aktivity deti vztahujice sa na
sprostredkovanie pldnovanych vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti)
Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
(spontanne alebo ucitel’kou navodzované hry, individualne jazykové chvilky, hodnotenie
dnia)
Pobyt vonku
Krazky
15.00 — 16.00 | Odchod deti z materskej Skoly (priebezne)

Denny poriadok je zverejneny pre zakonnych zastupcov na nastenke pred triedou.

Skolsky poriadok Sukromnej materskej $koly Alzbetka

14



Obsah vzdelavania v materskej Skole je vymedzeny v nasledovnych vzdelavacich oblastiach:

®*  Jazyk a komunikacia

* Matematika a prdaca s informaciami
*  Clovek a priroda

*  Clovek a spolocnost

*  Clovek a svet prace

*  Umenie a kultura

* Zdravie a pohyb

Vsetky vzdelavacie oblasti sa realizuji v dopoludiajSich vzdelavacich aktivitach bud’ jednotlivo
alebo vo vzijomnej kombinacii a integracii. Popoludnajsie vzdelavacie aktivity st vo vztahu
k vyberu vzdelavacich oblasti vylu¢ne na vol'be uliteliek podl'a vlastnych potrieb a spravidla sluzia
na opakovanie a utvrdzovanie uz znameho obsahu. Pre ich vyvazenost’ a primerané zastipenie
pocas celého Skolského roka sme rozvrhli vzdelavacie oblasti s asovou frekvenciou na jeden

tyzden.

Rozvrhnutie vzdelavacich oblasti s casovou frekvenciou na jeden tyZden

Dopoludnajsie cielené vzdelavacie aktivity | Popoludiajsie cielené vzdelavacie aktivity

PONDELOK Jazyk a komunikacia

UTOROK Umenie a kultra | Podla volby ugitelky, na zéklade potreby

zopakovat, utvrdit uz zndmy obsah,

STREDA Matematika a praca

. 1 pid zohl'aditujuc profilaciu materskej Skoly, ale
s informéciami

1 stitaze a projekty, do ktorych je materska

STVRTOK Cvlovek a spolocnost’ | gkola zapojena.
Clovek a svet prace
PIATOK Clovek a priroda
Zdravie a pohyb

3.4 DOCHADZKA DETIi DO MATERSKEJ SKOLY

» Rodi¢ privadza dieta do materskej skoly spravidla od 6.45 hod. do 8.00 hod. a prebera od 15.00
do 16.00 hod. . Neskorsi prichod si dojednd s triednou ucitel’kou, riaditel’kou vopred tak, aby

nenarusil ¢innosti ostatnych deti.
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» Nepritomnost’ oznami rodi¢ osobne alebo telefonicky vopred alebo v den nepritomnosti.

> V zmysle § 7, ods. 2 Vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. pedagogicky zamestnanec moze
odmietnut’ prevzatie dietat’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie
do materskej skoly.

» Ak diet'a pocas dna v materskej Skole ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu
od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov $koly a informuje
zakonného zastupcu dietat’a, respektive splnomocnenu osobu.

> Rodi¢ia st zodpovedni za to, Ze odovzdaji dieta do materskej Skoly zdravé. Do MS
sa neprijimaju deti: so zvySenou telesnou teplotou, uzivajiice antibiotikd, s virusovymi
ochoreniami, s hnackami, so zvracanim, so silnym kasl'om ... .

» Rodicia st povinni oznamit’ vyskyt infekénej choroby v mieste bydliska dietata, aby sa
v priestoroch §koly mohli v¢as urobit’ opatrenia.

> Na nepritomnost’ dlh§iu ako 30 dni si rodi¢ podava u riaditela pisomna Ziadost. Ziadost’ musi
byt dolozena potvrdenim pediatra, Zze odporuca prerusenie dochadzky zo zdravotnych dévodov,
adaptacnych dovodov, pripadne dlhodobym pobytom v nemocnici. Po opdtovnom nastupe
diet'at’a, rodi¢ predlozi pisomné Vyhldsenie o bezinfek¢nosti dietata. Ak rodi¢ pri opdtovnom
pisomnom vyzvani neozndmi dovod nepritomnosti, moze riaditel rozhodnit' o ukonceni
dochadzky dietata do materskej skoly.

» Zakonny zastupca mdze pisomne poziadat’ riaditelku materskej $koly o prerusenie dochadzky
do materskej Skoly najviac na tri mesiace zo zdravotnych dovodov.

> Riaditel’ka SMS rozhoduje o preruseni dochadzky dietata do MS na zéklade pisomnej Ziadosti
zakonného zastupcu - § 5 ods. 3 Zakona ¢. 596/2003.

» Podla § 5 ods. 4 ¢) Vyhlasky Ministerstva skolstva SR ¢. 306/2008 Z. z. o materskej skole,
moze riaditel’ka MS rozhodnut’ o ukonéeni dochadzky dietat’a z ddvodu opakovaného porusenia

Skolského poriadku materskej $koly z tychto dovodov:

neoznamenie dovodu nepritomnosti dietata v obdobi 14 pracovnych dni a to ani
po pisomnej vyzve, aby tak zdkonny zastupcovia urobili do terminu urceného riaditel’kou
SMS,

- opakované neozndmenie dovodu nepritomnosti dietat’a v obdobi 14 pracovnych dni, a to ani

po predchédzajicom upozorneni (ak nebol uz uplatneny predchadzajtici dovod),

- opakované neuhradenie prispevkov za dochadzku dietata do MS a stravného,

- opakované, neospravedlnené nedodrziavanie dohodnutého terminu prichodu dietata do MS,
- ak pri zapise dietata do SMS zakonny zistupca dietata neoznami riaditel’ke zavazné
zdravotné problémy, a zaml¢i skutocnosti o zdravotnom stave dietata, o jeho problémoch
v spravani sa a dalSich zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli narusit vychovu

a vzdelavanie ostatnych deti v triede.
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Odhlasovanie a ospravedinenie nepritomnosti diet’at’a na vychove a vzdelavani

>

Ak nepritomnost’ diet'ata z dovodu ochorenia, vyzadujuceho lekarske vySetrenie, trva dlhSie ako
tri po sebe nasledujtiice vyucovacie dni, predlozi jeho zdkonny zastupca potvrdenie od lekara.

Ak dieta nie je pritomné v materskej Skole pét’ a viac dni z dévodu, ze napr. travi €as so starou
mamou, ide na dovolenku s rodi¢mi, ma prerusent dochaddzku a pod., pri navrate dietata
do materskej Skoly zdkonny zastupca predkladd len pisomné vyhlasenie o tom, ze dieta
neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nemd nariadené karanténne opatrenie, ktoré
nesmie byt starSie ako jeden den (§ 24 ods. 8 Zakona ¢. 355/2007 Z. z.). Ide o tzv. ,,potvrdenie
0 bezinfek¢nosti diet’ata®.

Vyhlasenie o bezinfek¢nosti dietata predkladd zakonny zastupca aj pri prvom nastupe dietat’a
do materskej §koly (to ma védzbu na § 24 ods. 6 Zakona ¢. 355/2007 Z. z.).

Z vyssie uveden¢ho vyplyva, ze to potvrdenie od lekara v zmysle § 144 ods. 10 Zakona
¢. 245/2008 Z. z. nesluzi na ospravedlnenie nepritomnosti, ale je dokladom o tom, Ze diet’a je uz
zdravé.

Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietata (vydané podl'a § 24 ods. 7 Zakona ¢. 355/2007
Z. z. 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov) na pobyt v kolektive predkladd zdstupca dietata pred prvym

vstupom diet’at’a do materskej Skoly a nie opakovane.

Preberanie deti

>

Dieta od rodicov prebera ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie
rodicovi, inej splnomocnenej osobe, alebo pedagdgovi, s ktorym sa v préci strieda. Rodi€ je
povinny odovzdat’ dieta aZ do triedy, nenechava dieta samé v Satni, alebo dokonca pri vchode
do budovy. V takomto pripade ucitel’ka nezodpoveda za zdravie a bezpecnost deti.

Zakonny zastupca privedie dieta do materskej Skoly spravidla do 8.00 hod. a prevezme ho
zvyc€ajne po 15.00 hod. . V pripade dochadzky dietata v inom case, ak je to nutné, dohodne
zakonny zastupca Cas jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil ¢innost’ ostatnych
deti.

V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpeCuji predprimarne vzdeldvanie
striedavo na zmeny dvaja ucitelia. Pri obliekani a sebaobsluhe deti pomaha aj nepedagogicky
Zzamestnanec.

Ak kruzkova ¢innost vykonava lektor so stthlasom zdkonného zastupcu, za bezpecnost deti

zodpoveda lektor.
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Na prevzatie svojho dietata moZe rodi¢ v zmysle § 7 ods. 8 Vyhlagky MS SR &. 306/2008 Z. z.
splnomocnit’ svoje diet’a starSie ako desat’ rokov alebo intl pedagogickym zamestnancom zndmu
osobu.

Vsetky osoby, ktoré zédkonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z materskej Skoly,
musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v prislusnom Skolskom roku.

V pripade, Ze rodi¢ia maju stidnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie svojho dietata, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou uradného rozhodnutia
zo stdu) informovat’ triednu uéitelku a riaditel’ku MS. Triedne uditelky sa v tomto pripade
riadia pokynmi zakonného zastupcu a tradného rozhodnutia.

V pripade, ak bude mat’ materska Skola podozrenie, ze zdkonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny
nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materskd Skola po predchddzajicom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajucej z § 7 ods. 1 Zékona €. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a o socialnej
kuratele informovat’ o tejto skutognosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny,
oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

Po prevzati dietata zdkonnym zastupcom, alebo splnomocnenou osobou, je zan zodpovedny
zakonny zéstupca alebo splnomocnend osoba i vtedy, ak s nim zostava v triede alebo
na Skolskom dvore, ucitel’ka uz nenesie ziadnu zodpovednost’.

Pokial’ sa rodi¢ po prevzati dietata v popoludnajSich hodinadch rozhodne zostat’ s dietatom
na Skolskom dvore, je povinny reSpektovat’ bezpecnostné pokyny ucitelov. Ak ostatné deti
nemaji dovolenu niektorti ¢innost’ (napr. pouzivanie kolotoca, hry v pieskovisku a pod.) toto
reSpektuje aj so svojim dietatom. Popoludni nevybera z uloznych boxov Sportové potreby
a nepouzivaju ich bez vedomia pedagdga. Zakonny zastupca sa zavdzuje dbat na ochranu
zdravia aj ostatnych deti pritomnych na Skolskom ihrisku tym, Ze po opusteni aredlu materske;j

Skoly, po 16.00 hodine, zatvori za sebou branu.

Organizacia v Satni

>

Do $atne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase od 6.45 do 8.00 hod.
a od 15.00 do 16.00 hod., ktori po vstupe do materskej $koly pouzijii ochranna obuv.

Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedd rodi¢ia v spolupraci s ucitel’kami deti
k poriadkumilovnosti a samostatnosti.

Za poriadok v skrinkéach a esteticku Upravu Satne zodpoveda ucitel’ka, za poriadok, hygienu a

uzamknutie vchodu uréeny prevadzkovy zamestnanec — upratovacka.
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Organizacia v umyvarni

>

Kazdé dieta ma vlastny hreben, uterdk, zubna kefku a zubnt pastu. Vsetko je oznac¢ené znackou
alebo menom diet’at’a.

Za pravidelni vymenu uterdkov, Cistenie hrebenov, suchii podlahu a hygienu umyvarne
zodpoveda uréeny prevadzkovy zamestnanec — upratovacka.

Deti sa v umyvarni zdrziavaju za pritomnosti ucitel’ky, ktord ich uci zakladnym hygienickym

navykom a sebaobsluhe.

Organizacia pri jedle

CASOVY HARMONOGRAM PODAVANIA JEDLA:

Casové rozpitie
DESIATA od 08.30 do 08.50 hodiny
OBED od 11.30 do 12.00 hodiny
OLOVRANT od 14.30 do 15.00 hodiny

» Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stolovania zodpoveda veduca
vydajnej Skolskej jedalne.

> Dalej zabezpeduje zistovanie poétu stravnikov a pitny rezim.

» Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpovedaji pedagogicki pracovnici. Ucitelia veda
deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej miere pritom
uplatiiuju individualny pristup k detom.

» Pocas jedla ucitel’ deti nenasilne usmeriuje, podla zelania rodicov aj prikrmuje. Nenuti ich jest.
V priebehu dna dodrziava pitny rezim.

» Zapouzivanie priboru zodpovedaju ucitel’ky a kucharky.

» Ak dieta musi mat’ z objektivnych zdravotnych dévodov vylucené zo stravy urcité potraviny,
je zékonny zastupca povinny podat u triednej ucitel’ky ziadost o vynimku v stravovani.
K Ziadosti, ktord musi obsahovat’ osobné udaje o diet’ati, priklada doklad od odborného lekara
(gastroenteroldga), na ktorom budi uvedené potraviny, ktoré dieta nesmie jest
(mlie¢ne vyrobky, potraviny obsahujtce Skrob atd’.).

» Ak dieta nenastipi do 8.00 hod. do materskej Skoly, je automaticky odhlasené zo stravy.

Pobyt deti vonku

» Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti v ramci Skolského dvora, alebo vychadzky.

Uskuto¢iiuje sa v kazdom vhodnom pocasi. Vynimkou, ked sa nemusi uskutocnit,

st nepriaznivé klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz, dazd’ (nie mrholenie).
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Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov:

» V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného
ziarenia a zarad’uje sa 2-krat pocas dna, v dopoludnajsich a popoludnajsich hodinéch.

» Deti musia mat’ pri pobyte vonku hlavu krytd vhodnym doplnkom (Siltovka, klobuk a pod.),
aby sa predislo tupalu. ObleCenie maji mat’ vzdusné, z prirodnych materidlov. Ak maju
v skrinke opal'ovaci krém a ucitel’ka je o tom informovand, pred odchodom von ho dietatu
pomoéze pouzit. Deti maju v plnej miere zabezpeCeny pitny rezim, pripadne si deti nosia z domu

pitie v nerozbitnej fl'asi s uzaverom, pocas vyletov a exkurzii mimo priestorov materskej Skoly.

» Pobyt vonku uditel’ka premysli a naplanuje tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy.
Neodmyslitelnymi ¢innost'ami po¢as pobytu vonku su tvorivé hry s pieskom, pohybové hry
s loptou a iné pohybové, Sportové a hudobno—pohybové hry, ako aj kreslenie kriedovym
pastelom na beton atd’. .

» Pocas pobytu deti vonku je ucitel povinny zabezpecit detom plnohodnotnd, organizovanu
¢innost’, venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpe€nosti a ochrany ich
zdravia v zmysle prislusnych v§eobecne zaviznych pravnych predpisov.

» Povereni pedagogicki zamestnanci uzatvoria $kolsky dvor tak, aby deti nemohli dvor opustit’.

» Vychadzku zabezpecia v zmysle § 7 vyhlasky o materskej skole.

Odpocinok

» Pocas popoludnajsiecho oddychu v spalni dba ucitel’ka na primerané obleCenie deti (pyzamo).
Pri prezliekani ucitel’ka motivuje deti podla ich schopnosti k sebaobsluhe a doslednosti
pri odkladani zvrskov odevu.

» Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti.

» Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu
spanku.

» Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut. So starSimi
detmi, najmd 5 — 6-roénymi, je vhodné zvys$nu Cast’ odpocinku venovat pokojnej$im hram
a vychovno—vzdeldvacim ¢innostiam, napriklad ¢itaniu rozpravok, grafomotorickym cviceniam,
avSak za predpokladu, Ze nebudu vyrusovat ostatné deti pri odpocinku.

> Dizka odpocinku je uvedena v dennom poriadku.

Organizacia kruzkovej ¢innosti
» Kriazkova ¢innost’ v materskej Skole sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie dna deti.
Zaujmové kruzky sa realizuji pod vedenim pedagogickych zamestnancov alebo lektorov, ktori

su spdsobili vykonavat’ zaujmové aktivity s detmi.
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Za obsah a kvalitu realizovania kruzkovej ¢innosti st zodpovedni pedagogicki zamestnanci a
kvalifikovani lektori, ktori na zaciatku Skolského roka predlozia riaditelovi materskej Skoly
na schvalenie plan ¢innosti. Krizkova ¢innost’ sa organizuje na zaklade informovaného suhlasu

zédkonného zastupcu.

Organizacia ostatnych aktivit

>

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zdklade planu prace Skoly a informovaného sthlasu
zékonného zastupcu, najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a
fyziologické potreby deti a so zabezpefenim teplého obeda pre deti.

Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny riaditel'om
organiza¢ne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia zicastnenych osob a
deti o ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zédznam, ktory potvrdia vSetky dospelé osoby
svojim podpisom. Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku sa mozu pouzit aj

hromadné dopravné prostriedky.

Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole

> Studenti strednych a vysokych $kol, ktori maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe

pocas Skolského roka, sa hlasia u zriad’ovatela a nasledne u riaditel'a materskej skoly.

Riaditel’ Skoly:

>

pouci Studentov o BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zdznam s podpismi
poucenych;
oboznami $tudentov so Skolskym poriadkom Sukromnej materskej $koly Alzbetka a $kolskou

dokumentaciou.

CLANOK 4

PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA

DETIi A ICH OCHRANY PRED SOCIALNO - PATOLOGICKYMI JAVMI,

DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIiM

Podla § 8 ods.1 VyhlaSky o materskych Skolach za vytvorenie bezpecnych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda riaditel’.

Za bezpecnost a ochranu zdravia dietata podla § 8 ods. 2 zodpovedaju pedagogicki
zamestnanci materskej Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zdkonnému

zastupcovi alebo nim splnomocnenej 0sobe.
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Za bezpecnost’ deti pocas krizkovej ¢innosti zodpoveda ucitel’. Ak kruzkovu ¢innost’ vykonava
so stthlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.
Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej Skoly a
ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im urcenej
pracovnej naplne.
Ucitel'ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej Skole, ochranu
psychického zdravia dietat’a, nepouziva voci nemu telesné tresty ani neprimerané inhibi¢né
metody vychovy.
Stikromna materska Skola Alzbetka je pri vychove a vzdelavani a pri ¢innostiach suvisiacich
s vychovou a vzdelavanim povinna:
Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti.
Vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickych javov.
Poskytnat’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.
Viest’ evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo pocas vychovno—vzdelavacej ¢innosti a
pri C¢innostiach organizovanych skolou.
Pri vzniku Skolského razu vyhotovit’ zaznam o Skolskom uraze. Pri uraze zabezpeci ucitel’ka
prva pomoc a lekéarske oSetrenie. O Uraze a uskutocnenych opatreniach neodkladne informuje
zakonného zastupcu dietat’a.
Podl’a § 24 ods. 6 Zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a
o zmene a doplneni niektorych zakonov moze byt v SMS umiestnené len diet’a, ktoré:
= je spdsobilé na pobyt v kolektive,
» neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
* nema nariadené karanténne opatrenie.
Na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do piatich
rokov alebo 22 deti starSich ako pét’ rokov.
Pri vy§Som pocte deti alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka
zabezpeci d’alSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitel'a dba na bezpecnost’
deti. S triedou s detmi mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a
s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskuto¢iiuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti
dvoch zamestnancov.
Za bezpecnost’ deti pocas krizkovej ¢innosti zodpoveda ucitel. Ak krazkovua ¢innost’ vykondva

so sthlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.
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8. Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako stcast’ vychovno—vzdeldvacej ¢innosti materskej Skoly
a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov
takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca

b) na lyziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca

€) pri saunovani je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca

d) v skole v prirode je pocet deti podl'a Vyhlagky MS SR ¢&. 305/2008 Z. z. o $kole v prirode

e) na vyletoch a exkurziach treba dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej
plnoletej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 10 skolského zakona.

9. Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené proti

moznosti pouzivania det'mi.

Ochrana pred socidlno-patologickymi javmi

» V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti, o ich ochranu
pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim sa zamestnankyne
materskej Skoly riadia vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, najmid § 7 Vyhlasky
Ministerstva Skolstva a vedy SR ¢. 306/2008 o materskej skole, § 132 a 135a § 170 a 175
Zakonnika prace, Zakonom Narodnej rady SR ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane
zdravia pri préci, § 422 Obcianskeho zdkonnika, Zdkonom Narodnej rady SR €. 576/2004
Z. z. o zdravotnej starostlivosti, Zdkonom NR SR 126/2006 Z. z. o verejnom zdravotnictve,
pracovnym poriadkom a internymi pokynmi riaditel’ky materskej skoly.

» V zmysle Dohovoru o pravach dietat’a su ucitel’ky povinné zabezpecovat’ aktivnu ochranu
deti pred socidlno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade
podozrenia na fyzické alebo psychické tyranie ¢i ohrozovanie mravného vyvinu dietata
bezodkladne rieSit problém v spolupraci s riaditel’kou Skoly, pripadne so zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prislusny odbor socidlnych veci, pediatra

a prislusné oddelenie policajného zboru.

V pripade urazu diet’at’a postupuju zamestnanci materskej Skoly nasledovne:

» Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekdrom, oSetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a spdsob ofetrenia sa zaeviduje v evidencii kolskych trazov. Tento
zaznam da rodi¢ovi na podpis.

» Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje lekarske oSetrenie, sluzbukonajica ucitel’ka sa ihned’
skontaktuje s rodicom, s ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak je rodi¢

nezastihnutel'ny, odvedie diet’a na oSetrenie svojim vozidlom, sanitkou.
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>

Po névrate z oSetrenia zaznamend uraz do evidencie urazov a znovu kontaktuje rodicov
dietat’a. Zabezpeci odovzdanie lekarskych zaznamov o oSetreni trazu rodi¢om diet’at’a.

V pripade urazu ohrozujiceho zivot dietata ucitel’ka poziada o privolanie rychlej
zdravotnickej pomoci a sucasne rodicov dietat’a ktorymkol'vek zamestnancom materske;j
Skoly, sucasne poskytuje dietatu prvii pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici,
ucitel’ka ho sprevadza az do prichodu rodi¢ov. Taktiez je povinna tiraz zaevidovat, lekarsku
spravu odovzdat rodicom.

Materska Skola eviduje registrované a neregistrované Skolské urazy. Evidencia obsahuje
meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo uraz, den, hodinu, charakter irazu, miesto, kde
doslo k urazu, struény popis ako k urazu doslo, svedkov trazu, meno a priezvisko
pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v Case urazu, ddtum zapisania Grazu
do evidencie, pocet vymeSkanych dni z dovodu tUrazu, zdravotni poistovitu diet’ata,
zariadenie, v ktorom bolo vykonané osSetrenie urazu. Zaznam spisuje pedagogicky
zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase trazu dozor nad dietat’om, ak to nie je mozné, zdznam
spiSe triedny ucitel’ dietat’a alebo zamestnanec povereny riaditelom. Zaznam sa zaeviduje
v deni urazu. Ak dieta chyba menej ako 4 dni (0 az 3), raz je neregistrovany Skolsky uraz.
Ak dieta chyba v skole na zdklade stanoviska oSetrujuceho lekara viac ako 3 dni, traz je
registrovany skolskyuraz.

Riaditel’ka Skoly je povinna traz do siedmich dni od jeho wvzniku zaevidovat
prostrednictvom webovej aplikdcie podla metodického usmernenia ¢. 4/2009-R
z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu $kol, Ur (MS SR) 1-01 sledujucej
Statistiku Urazovosti na Skolach.

Zaznam o registrovanom uraze dostanu: rodi¢ dietata, Skola, technik BOZP, poistoviia,
v ktorej ma Skola vybavené turazové poistenie deti. Vo veci finanéného odskodnenia

Skolského tirazu od poistovne kona riaditel’ka v spolupraci so zakonnym zastupcom diet’at’a.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegdalnych drog

>

>

Zamestnanci SMS vedu deti k zdravému Zivotnému §tylu, rozliovaniu zdravych a
nezdravych navykov pre zivot a zdravie.

Poskytujeme detom dostatok podnetov a moznosti realizacie roznych aktivit, ¢im ich vedie
k plnohodnotnému Zivotu bez drog.

V prevencii vyuzivame vhodnu literatiru a preventivne vyukové programy, ktoré su
zakomponované v plane prace Skoly.

Primeranou formou informujeme deti o existencii legdlnych a nelegdlnych drog a ich
mimoriadne negativnych uc¢inkoch na zdravie ¢loveka.

Zabezpecujeme v celom areali prisny zdkaz fajcenia.
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> Uzamykanim budovy SMS, dbame o to, aby sa do budovy nedostali nepovolané osoby, ¢im
zabranime moznosti zlych vplyvov na deti.

» Ucitel’ky sa vzdelavaju na seminaroch a Skoleniach, Studuju si potrebnu literaturu.

> Kazdy zamestnanec ma povinnost’ hlasit’ riaditelke MS podozrenie na $irenie legalnych
alebo nelegalnych drog.

» Povinnost'ou udrzbara je denne skontrolovat’ skolsky dvor, zistit’, ¢i sa v aredli nenachadzaji
predmety nasved¢ujuce §ireniu alebo uzivaniu drog, upovedomit’ o tom riaditel’ku SMS.

» Ak ucitel’ky zistia poSkodenie na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktory moze
ohrozit’ zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpecia jeho odstranenie osobne alebo to oznamia
nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani, pripadne

oznami riaditel’ke ako zdvadu vyzadujicu opravu odbornikom.

V pripade vyskytu vsi viasovej postupuju zamestnanci materskej Skoly nasledovne:
Ak zakonny zastupca dietat’a zisti u svojho dietata vyskyt vsi vlasovej, bezodkladne to nahlési
triednej ucitelke a riaditel’ke MS v zAujme zamedzenia $irenia pedikulozy. Hromadny vyskyt
hlasi riaditel’ka na odbor epidemiolégie RUVZ. V pripade vyskytu je nutné véasné zalatie
dezinsek¢nej akcie, ktort je nutné vykonat’ v celom kolektive, aj u zdravych ¢lenov.
Stucasne je nutné zahubit’ vsi, ktoré sa mézu vyskytovat' na pokryvkach hlavy, hrebenioch,

keféch, bielizni, s ktorymi prisla hlava zavSivenej osoby do styku.

» Opatrenia:
U vSetkych deti a pedagdgov v triede a ich vSetkych rodinnych prislusnikov je nutné umyt’
vlasy Samponom proti v§iam — podl'a navodu na pouzitie. Osobnu a postel'nt bielizen je nutné
vyvarit, vyprat pri vysokych teplotach, dokladne vysusit, vyzehlit.
Ciapky, $aly a iny odev, ktory nie je mozné vyprat, je nutné vystavit' u¢inkom slneéného
ziarenia, postriekat’ pripravkom Biolit. Matrace, Zinienky postriekat’ Biolitom, ddokladne
vyvetrat’, vystavit’ i¢inkom slne¢ného Ziarenia, nepouzivat’ 3 — 4 dni.
Hrebene, kefy je potrebné oSetrit’ Biolitom alebo namocit’ do roztoku s obsahom chloru. Kazdy
musi pouzivat’ vlastné predmety osobnej hygieny a zabranit’ vzajomnému poziciavaniu.
V materskej Skole ucitel’ka pri rannom filtri preventivne kontroluje aj Cistotu vlasov dietata
(najmé v obdobi zvySeného vyskytu v§i). V pripade pozitivneho nélezu ucitel’ka diet’a izoluje
od ostatnych do prichodu zdkonného zéastupcu dietata. Zdkonny zéstupca dietata je povinny
zabezpecit’ vycistenie vlasove] Casti dietata od vs§i a zarodkov, ¢o dokladuje potvrdenim
od pediatra. Za dodrZiavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS a ochrany zdravia deti

zodpovedaju aj prevadzkovi pracovnici a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne.
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CLANOK 5
PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM

SUKROMNEJ MATERSKEJ SKOLY ALZBETKA

1. Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zni¢eni majetku Stikromnej materskej skoly Alzbetka
sa bude pozadovat’ uhrada od zakonného zastupcu dietata, ktoré poSkodenie spodsobilo.
Vztahuje sa to aj na splnomocnent osobu, ktora prichddza do Sukromnej materskej Skoly
Alzbetka pre dieta.

2. Pokial' skoda vznikla nedostatocnym dozorom ucitelky nad dietatom, ndhrada Skody sa
od zakonnych zastupcov dietata nebude pozadovat’.

3. Vchody do materskej Skoly st zaistené bezpecnostnymi zdmkami. Kliuce od budovy
a jednotlivych tried vlastni riaditel' Skoly a ostatni zamestnanci zariadenia. Rano budovu
odomykaju ucitel’ky, ktoré maji ranni zmenu. Vecer budovu zamykaju ucitel’ky, ktoré maju
poobednajsiu zmenu / upratovacka. V priebehu prevadzky materskej Skoly za uzamykanie
budovy zodpovedd upratovacka alebo iny riaditelom povereny prevadzkovy zamestnanec,
¢1 zamestnanec, ktory budovu optsta. V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca
Sukromnej materskej Skoly Alzbetka akykol'vek pohyb cudzich os6b zakazany.

4. Vetranie miestnosti na prizemi sa uskutociiuje len za pritomnosti zamestnanca materskej skoly.

5. Popoludni, po skonéeni prevadzky v triede je ucitel’ka povinna skontrolovat’ uzatvorenie okien.

6. Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitelka povinnd odlozit’ didakticka techniku
na vopred urcené, uzamykatel'né miesto.

7. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode o hmotnej
zodpovednosti, ktord je so zamestnancom uzatvorena pisomne. Dal§ie prava a povinnosti
stivisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace.

8. Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaji na ur¢ené uzamykatel'né miesto.

9. Po ukonceni prevadzky Stukromnej materskej Skoly Alzbetka vSetky priestory skontroluje

a uzamkne ucitel’ka popoludnajsej zmeny / upratovacka.
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1. CAST

ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v silade s/so:

Zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

Zakonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov,

Zakonom ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,

Vyhlaskou &. 308/2009 Z. z. MS SR, ktorou sa meni Vyhlaska &. 306/2008 Z. z. o materskej
skole,

Vseobecne zavdznym nariadenim mesta Spisskd Nova Ves €. 4/2017 o uréeni vysky prispevkov

v detskych jasliach, Skolach a Skolskych zariadeniach.

Skolsky poriadok v $kolskom roku 2020/2021 je zavizny pre vietkych zamestnancov materskej

Skoly, deti a ich zakonnych zastupcov.

Skolsky poriadok bol prerokovany s pedagogickou radou dia 26.08.2020 a s radou 8koly
dna 31.08.2020.

ZruSovacie ustanovenie:

Zrusuje sa platnost’ predchadzajuceho Skolského poriadku vydaného diia 01.09.2019.

Skolsky poriadok materskej $koly nadobuda u¢innost’ odo diia: 01.09.2020.

Spisska Nova Ves, 01.09.2020

Mgr. Andrea Buchtova Mgr. Mariana Uzakova

riaditel’ka SMS Alzbetka predseda Rady skoly
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Neziskova organizacia Alzbetka

SUKROMNA MATERSKA SKOLA ALZBETKA

Skolska 4, 052 01 Spisska Nova Ves
mobil: 0917 415 256, e-mail: smsalzbetka@gmail.com, web: http://www.alzbetka-no.sk

ZAznam o oboznameni zamestnancov so Skolskym poriadkom
Sukromnej materskej Skoly Alzbetka — 004/2020

Priloha ¢.1
Meno a priezvisko
Datum zamestnanca Pracovné zaradenie Utvar Podpis
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Neziskova organizacia Alzbetka

SUKROMNA MATERSKA SKOLA ALZBETKA

Skolska 4, 052 01 Spisska Nova Ves
mobil: 0917 415 256, e-mail: smsalzbetka@gmail.com, web: http://www.alzbetka-no.sk

ZAaznam o oboznameni zakonnych zastupcov deti so Skolskym poriadkom
Sukromnej materskej Skoly Alzbetka — 004/2020

Priloha ¢.2

Meno a priezvisko Meno a priezvisko
Datum diet'at’a zakonného zastupcu Podpis
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